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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 14 15 17 18 25 27 28 29 30 31 32 39 41 42 43 44 45 46 53 167 168 169

70% 30%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 7 11 2 1440 62 10 726 332 394 66 612 34 4 562 300 262 12 828 28 6 164 32 132 54 1008 432

2 7 2 594 32 4 546 248 298 12 502 24 4 462 228 234 12 92 8 84 20 64 324 270

СГ Социально-гуманитарный цикл

СГ.01 История России 2 42 42 42 24 24 24 18 18 18 36 6

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
2 48 8 40 40 28 28 28 20 8 12 12 36 12

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 2 104 104 32 72 68 68 32 36 36 36 36 36 68

СГ.04 Физическая культура 2 52 52 4 48 34 34 2 32 18 18 2 16 36 16

СГ.05 Основы финансовой грамотности 1 36 36 26 10 36 36 26 10 36

СГ.06 Основы бережливого производства 1 50 10 40 24 16 50 10 40 24 16 50

ОП Общепрофессиональный цикл

ОП.01 Деловая культура 1 38 38 26 12 38 38 26 12 36 2

ОП.02 Архивное дело 1 64 2 2 54 36 18 6 64 2 2 54 36 18 6 36 28

ОП.03 Основы делопроизводства 1 64 2 2 54 18 36 6 64 2 2 54 18 36 6 36 28

ОП.04 Основы редактирования документов 1 58 10 48 14 34 58 10 48 14 34 36 22

ОП.05 Основы менеджмента 1 38 38 26 12 38 38 26 12 36 2

ПЦ Профессиональный цикл 5 4 846 30 6 180 84 96 54 110 10 100 72 28 736 20 6 80 12 68 54 684 162

ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

3 2 486 20 4 144 72 72 30 110 10 100 72 28 376 10 4 44 44 30 414 72

МДК.01.01

Организация документооборота и 

документирование управленческой 

деятельности

2 90 10 2 72 48 24 6 60 10 50 48 2 30 2 22 22 6 72 18

МДК.01.02
Информационно-коммуникационные 

технологии в делопроизводстве
2 90 10 2 72 24 48 6 50 50 24 26 40 10 2 22 22 6 72 18

УП.01.01 Учебная практика 2 РП час 108 108 нед час нед час 108 нед 3 72 36

ПП.01.01 Производственная практика 2 РП час 180 180 нед час нед час 180 нед 5 180

ПM.01.ЭК Экзамен по профессиональному модулю 2 18 18 18 18 18

Всего часов по МДК 180 144

ПМ.02

Организация текущего хранения 

документов и подготовка дел для 

передачи в архив

2 2 360 10 2 36 12 24 24 360 10 2 36 12 24 24 270 90

МДК.02.01

Систематизация и организация 

оперативного хранения документов, и 

подготовка дел для передачи в архив

2 54 10 2 36 12 24 6 54 10 2 36 12 24 6 36 18

УП.02.01 Учебная практика 2 РП час 108 108 нед час нед час 108 нед 3 72 36

ПП.02.01 Производственная практика 2 РП час 180 180 нед час нед час 180 нед 5 144 36

ПM.02.ЭК Экзамен по профессиональному модулю 2 18 18 18 18 18

Всего часов по МДК 54 36

Учебная и производственная практики час 576 576 нед час нед час 576 нед

Учебная практика час 216 216 нед час нед час 216 нед

    Концентрированная час 216 216 нед час нед час 216 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед

Производственная практика час 360 360 нед час нед час 360 нед

    Концентрированная час 360 360 нед час нед час 360 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед

Государственная итоговая аттестация час 36 36 нед час нед час 36 нед 1

Демонстрационный экзамен час 36 36 нед час нед час 36 нед 1 36

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ В АКАДЕМИЧЕСКИХ 

ЧАСАХ

7 11 2 1476 62 10 726 332 394 66 612 34 4 562 300 262 12 864 28 6 164 32 132 54 1044 432

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 3 7

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП 10 4 6

Экзамены (без учета физ. культуры) 2 5

Курсовые работы (без учета физ. культуры)
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Семестр 2
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Семестр 1

Индекс

Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, 

МДК, практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам
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